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Zagreb , 25 .06 . 2024 . g

JAVNI NATJEEAJ
za popunjavanje slobodnog radnog mjesta

Naziv radnog m.,esta: Upisnicar u Sluzbi ugovaranja i pravne podrske u upravljanju zgrada

Opis poslova:
- zaprima, obraduje idistribuira pismena sukladno Postupniku o zaprimanju idistribuciji poste,
- prati rad u centralnoj pisarnici iuskladuje s pisarnicama na podruCnim sluzbama,
- vodi evidencije u skladu s propisima o uredskom poslovanju,
- arhivira okoneane predmete,
- pregledava, upisu.ie, rasporedivanje i otprema poste u skladu sa Postupnikom za provodenje

postupka otpreme poste,
- koristi Zigove, Stambilje i pedate na propisani nacin, te skrbi o njihovom odrzavanju iCuvanju,
- izvrsava poslove u zadanim rokovima, prema zahtjevima procesa rada i u skladu s naputcima i

nalozima direktora slu2be.

Broj radnika: 1 izvrSitelj
TraJanje potrebe: rad na odredeno vrijeme do 30.12.2024. godine

Strudna sprema (ECTS bodovi) izvanje: SSS ekonomskog, upravnog ili opceg smjera

Radno iskustvo: 1 godina

Dokazi uz ponude:
- Zivotopis s opisom dosadasnieg rada
- dokaz o odgovarajuoem stupnju obrazovanja u skladu s uvjetima iz javnog natjecaja (presliku

diplome, odnosno rjeSenje o priznavanju inozemne struane kvaliflkacUe koju je izdalo
nadlezno tijelo)

- dokaz o radnom iskusfuu (elektronicki zapis/potvrda o radnom stazu Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje)

- potvrde/preporuke/izjaveldlanke ili druge dokumente koji poturduju ainjenice iz Zivotopisa

Rok za dostavu ponuda: 03.07.2024. g.

Urednom ponudom smatra se ponuda koja sadrzi sve podatke i priloge navedene u javnom natjeaaju.
Nepotpune i nepravodobno pristigle ponude nede se razmatrati.

Sukladno Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata ialanovima njihovih obitelji (,,Narodne
novine" br. 121117, 98119, 84121), upuiuju se potencijalni kandidati/kinje iz dlanka 102. st. 1-3. Zakona
da dostave dokaze iz elanka 103. st. 1. tog Zakona u svrhu ostvarivanja prava prednosti pri
zapoSljavanju:

httpsr//branitelii.qov. hr/UserDocslmaqes//dokumenti/N ikola//popis%20dokazaYo2lzao/o2}ostvarivanie
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Kandidati/kinle koji/e ostvaruju pravo prednosti pri zaposljavanju sukladno elanku 48. Zakona o
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata ( ,,Narodne novine" br. 84121) uz prijavu na javni natjeeaj
duzni/e su priloziti, osim dokaza o ispunjavanju tra2enih uvjeta, i sve potrebne dokaze dostupne na
poveznici Ministarstva branitelja:

h ttos //bran itel oov. hr/U erDocs mao es//dokumenti/Nikola// oo :l iso/o2jdokazao/oZ)za

%zjzakon%20o%20civilnim%20stradalnicima%20i2%20DR. pdf
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Naoomena: Prijave na javni natjeeaj podnose se putem e-mail adrese: qskq.liudskiootenciiali@oska. hr
s naznakom ,,Prijava na javni nalleeq - za radno m.,esto Upisnieaf'.

GSKG d.o.o. zadtzava pravo ponistenja natjeoaja te ne prihvatiti nijednu dostavljenu ponudu.
Natjeealna dokumentacija se ne vraCa.
ViSe o poslovanju GSKG d.o.o. nalazi se na sluzbenim internet stranicama www.osko.hr.
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